
Auftragsabwickler 
Sachbearbeiter

Ihre Tätigkeit:
Als Auftragsabwickler sind Sie verantwortlich 
für die vollständige Auftragsbearbeitung. 
 • dazu gehören die interne Abwicklung der eingehenden Aufträge
 • die Arbeitsvorbereitung und der Einkauf von Material und Dienstleistungen
 • zudem übernehmen Sie die Kundenbetreuung für Ihre Projekte
 • in Ihr umfassendes Aufgabengebiet fallen auch die Erstellung von Angeboten
 • die Reklamationsbearbeitung sowie die Projekt- und Lieferterminüberwachung
 • darüber hinaus arbeiten Sie im Team an einer 
  reibungslosen Ausführung der Aufträge

Ihr Profil:
 • ene erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
 • sicherer Umgang mit den gängigen MS Office Programmen
 • eine offene und kommunikative Art
 • Zielstrebigkeit, leidenschaftliches Engagement und ein freundliches Wesen
 • Erfahrungen in der Druckbranche sind von Vorteil

Warum DATADRUCK?
Alleine ist man schneller, zusammen kommen wir weiter ...
Sie werden ein wichtiger Bestandteil in einem Familienunternehmen sein.
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Wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann kommen Sie einfach vorbei 
oder bewerben sich per E-Mail: ib-gut@datadruck.com | per Telefon 0171.4354830 
oder per Post: Datadruck GmbH, Leibier Weg 8, 89278 Nersingen, z.Hd. Herrn May
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