Tutorial: Druckfahiges PDF mit Word 2016 erstellen

Auch mit Microsoft Word konnen bei korrekten Einstellungen beim Anlegen und Exportieren druckfahige Daten erstellt werden!

Microsoft Word ist zwar alles andere als eine ausgewiesene Layoutsoftware, mit den richtigen Einstellungen ist jedoch auch mit dem
Textverarbeitungsprogramm die Erstellung von druckfahigen Daten madglich. So konnen Sie beispielsweise Flyer, Plakate oder Post-
karten gestalten und diese online drucken lassen. Da Word dafir eigentlich nicht ausgelegt ist, gilt es beim Anlegen und Exportieren
der Daten besonders darauf zu achten, die richtigen Einstellungen vorzunehmen. Nur so kann ein zufriedenstellendes Ergebnis mit
einer entsprechenden Qualitat erreicht werden. Die entsprechenden Schritte, die dazu nétig sind, finden Sie in diesem Tutorial.

Im Vergleich zu seinen Vorgangervisionen ist in Word 2016 die Erstellung von Druck-PDFs wesentlich einfacher geworden. So ist zum
Beispiel kein spezielles Add-In mehr notig, um Dateien als PDF zu speichern, wie dies zum Teil der Fall war. Und auch die Voraus-
setzungen fir einen qualitativ guten Export von verwendeten Bildern haben sich mittlerweile verbessert.

Schritt 1: Dokument anlegen

Erstellen Sie ein neues Dokument und passen Sie anschlieend
die Seitenmafe an, um das korrekte Datenformat inklusive
Beschnittzugabe zu erhalten. Klicken Sie dazu im Meniipunkt
.Layout” auf den kleinen Pfeil rechts neben , Seite einrichten”.

In dem sich 6ffnenden Fenster kénnen Sie unter dem Tab ,,Papier”
das Datenformat eingeben. Die genauen Angaben dazu entneh-
men Sie dem jeweiligen Datenblatt, das Sie am Ende der Produkt-
konfiguration im FLYERALARM Onlineshop finden. In unserem
Beispiel haben wir ein DIN A4-Dokument, das auf jeder Seite 1
mm Beschnittzugabe erhalt.

Schritt 2: Gestaltung

Platzieren Sie lhre Bild- und Textelemente und gestalten Sie so
Ihr gewtlinschtes Layout. Achten Sie darauf, dass lhre verwende-
ten Fotos und andere Pixelgrafiken eine ausreichend hohe Auf-
l6sung (in der Regel 300 dpi) besitzen. Wichtige Elemente sollten
nicht zu nah am Rand platziert werden, bedenken Sie immer, dass
noch 1 mm auf jeder Seite abgeschnitten wird und es dabei in
Ausnahmefallen zu geringfligigen Abweichungen kommen kann.

Schritt 3: Export

Bestimmen Sie zunachst unter Datei > Optionen unter dem Punkt
.Erweitert” die Bildqualitat. Legen Sie dazu die Standardzielaus-
gabe auf 330 ppi fest.
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